附件2.政策解答

数据补录：符合法定基本建设程序，已竣工验收但未入库的项目，以及已入库但是缺少部分环节信息的项目，如图1——合肥市武汉路幼儿园项目无招投标信息，因此招投标信息属于数据补录范围。数据修正：对于全国平台展示的项目信息存在重复、错、漏等与实际项目信息数据不一致的，如图2——合肥市武汉路幼儿园项目工程基本信息中无立项批复等信息，因此在现有信息基础上向增加相关空白信息的属于数据修正范围。
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    2.补录审核流程：企业申报后，主管部门进行审查，对符合要求的（含整改合格的），城乡建设主管部门签字盖章后，报市城乡建设局进行推送。数据修正流程：数据修正流程基本同数据补录流程，企业对需要修正的数据按附件5的要求进行填报，报项目主管部门（即施工许可证核发部门对应的市本级或市县区建设工程主管部门）审核，符合要求的，报市局建管处，由市局建管处统一协调局信息中心进行修正推送。
3.什么是符合法定基本建设程序的市政房建项目？

市政房建类项目依法开建，有招投标信息（非必须），办理施工许可证，并完成竣工验收的项目。缺少任何一个环节，则不满足补录标准。

4.专业承包和专业分包工程项目信息如何录入？

专业承包项目办理流程同总包项目录入流程；专业分包工程项目信息原则上应在总承包项目基础上完善合同登记、业绩指标等环节信息，由总包单位统一申报，不单独接受专业分包企业申报 。专业承包验证需提交合同、建设期内发票信息（提供项目期间一张发票——国家税务总局增值税官网可查的）、竣工验收意见书。 

5.各类信息填报要求？

建设项目基本信息为必填项，其余表格可根据企业需求自行选填。每张表格内标星的为必填项，未标的可选填。
    6.如何确定数据录入审查部门？

房建市政类项目施工许可证核发部门为数据录入审查部门。其他项目审核部门为项目属地城乡建设主管部门。

     7.满足申报资质标准的项目业绩有什么要求？

申报的单项资质指标应满足《建筑业企业资质标准》（建市 [2014]159号）文件要求，可作为企业业绩或个人业绩指标，不得存在违法违规问题的业绩（如超资质、无资质承揽工程，存在三包一挂等行为以及其他违法行为的），不得存在联合体承揽工程的。

8.满足招投标需求的有什么要求？

各地在招投标文件中设置的满足招投标业绩证明材料的业绩。

9.市政房建类提交材料有哪些？

市政房建类企业可根据自身需求选择附件1的某些表格，进行填报，将扫描件和电子版提交，同时上传作证材料：项目需有实体水印照片（含拍摄时间、地点、经纬度等）（1）工程招投标信息——中标通知书（扫描件及网址链接）、（2）施工图审查信息——施工图审查合格证（扫描件）（3）竣工验收信息——竣工验收报告（扫描件）（4）竣工验收备案信息——竣工验收备案表（扫描件及网址链接）（5）业绩指标信息——各项业绩指标对应的合同、个人业绩对应的同期企业工作证明及社保证明（需提供企业社保账号密码）（6）工程合同信息——项目签订的合同以及同期项目的发票（提供项目期间第一和最后一张发票——国家税务总局增值税官网可查的）（7）建设项目基本信息——立项批复、规划批复等文件（扫描件及网址链接），企业在填报信息时，需按类别进行命名，并将对应材料进行扫描分类如下图所示。
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10.其他类提交材料有哪些？

鉴于其他行业工程与房建市政工程监管模式不同，不完全具备施工许可、施工图审查、竣工备案等环节，所以，工程基本信息（包括参建单位及相关负责人信息）、以及企业业绩技术指标信息、个人业绩信息必填，其他环节信息，如招标投标、合同登记、施工图审查、施工许可、竣工验收等信息可以选填。工程基本信息和业绩信息所需证明材料可参见下表。

电力、矿山、冶金、石油化工、机电工程补录时应提供的证明材料

	 
	补录时应提供的证明材料

	电力工程
	1、立项批复。电厂电站、输电线路、变电站等应提供发改委项目核准的批复，厂区、住宅小区供电设施应提供供电方案。
2、中标通知书。或询价结果通知书、谈判结果通知书。
3、项目承包合同。体现承包内容、工程规模（工程量）、工期、合同额等指标。
4、开工报告。需承包单位、工程监理单位、建设单位签字盖章。
5、工程进度结算资料。合同期内进度节点结算资料关键页；合同期内进度节点结算相应工程款发票。
6、机组移交生产交接书或竣工验收报告。需建设单位、生产单位、设计单位、施工单位、监理单位、调试单位签字盖章。
7、其他证明材料。电力工程质量监督检查报告或建设单位证明。
8、个人业绩信息应提供任命文件、工程承包期间的注册证书或注册证明资料、工程承包期间的社保证明。

	矿山工程
	1、中标通知书。或询价结果通知书、谈判结果通知书。
2、项目承包合同。体现承包内容、工程规模（工程量）、工期、合同额等指标。
3、项目经理资料。项目经理任命红头文件；项目经理工程承包期间的注册证书或注册证明资料；项目经理工程承包期间的社保证明。
4、开工报告。矿山基建工程：需承包单位、矿山工程监理单位、建设单位签字盖章。矿山生产运营项目：需承包单位、建设单位相关部门签字盖章。
5、工程进度结算资料。合同期内进度节点结算资料关键页；合同期内进度节点结算相应工程款发票。
6、竣工验收报告或完工证明。矿山基建工程：为竣工验收报告，需承包单位、矿山工程监理单位、项目设计单位、建设单位签字盖章。矿山生产运营项目：为竣工验收报告或完工证明，需承包单位、建设单位相关部门签字盖章。
7、其他证明材料。矿山《采矿许可证》（体现开采矿种、生产规模）。矿山《安全生产许可证》（矿山生产运营项目必须附，取得了安全生产许可证，说明基建验收通过，进入生产运营期）。
8、个人业绩信息应提供任命文件、工程承包期间的注册证书或注册证明资料、工程承包期间的社保证明。

	冶金工程
	1、中标通知书。如有网查中标公示亦可替代。
2、施工许可证。非必要件，冶金工程有别于住建系统参与监管的房建、市政等项目，个别冶金项目可能无住建部门核发的施工许可证。
3、项目承包合同。体现承包内容、工程规模（产量）、工期、合同额等指标。
冶金工程施工为总承包资质，但是在实际合同签订过程中往往会以专业承包合同的方式进行体现，专业承包合同亦可认可。
4、业主单位证明。涉及业绩指标的内容，建议除了通过合同进行核查以外，由业主单位提供年（日）产量证明，以便业绩核查部门进行确认。
5、竣工验收材料。项目竣工验收证书或者建设工程竣工验收备案记录。冶金项目有别于传统建筑工程项目，存在竣工材料滞后时间较长、签字不全等现象。
6、其他证明材料。可通过工程款支付报审表及工程款支付发票或者农民工工资专用账户证明等材料进一步佐证业绩真实性。
7、个人业绩信息应提供任命文件、工程承包期间的注册证书或注册证明资料、工程承包期间的社保证明。

	石油化工
	1、中标通知书。或询价结果通知书、谈判结果通知书。
2、项目承包合同。体现承包内容、工程规模（工程量）、工期、合同额等指标。
3、开工报告。需承包单位、监理单位、建设单位签字盖章。
4、工程进度结算资料。合同期内进度节点结算资料关键页；合同期内进度节点结算相应工程款发票。
5、竣工验收报告或完工证明。工程交工验收证书或工程中间交接证书，需承包单位、监理单位、项目设计单位、建设单位签字盖章。
6、其他证明材料。《安全生产许可证》等。
7、个人业绩信息应提供任命文件、工程承包期间的注册证书或注册证明资料、工程承包期间的社保证明。

	机电工程
	1、中标通知书。或询价结果通知书、谈判结果通知书。
2、项目承包合同。体现承包内容、工程规模（工程量）、工期、合同额等指标。
3、开工报告。需承包单位、工程监理单位、建设单位签字盖章。
4、工程进度结算资料。合同期内进度节点结算资料关键页；合同期内进度节点结算相应工程款发票。
5、竣工验收报告。需建设单位、设计单位、施工单位、监理单位签字盖章。
7、其他证明材料。决算审核报告等。
8、个人业绩信息应提供任命文件、工程承包期间的注册证书或注册证明资料、工程承包期间的社保证明。


如何检查录入数据有无问题？

请下载附件6.业绩补录表格自查工具小程序，自行测试，调试无误后申报邮箱。自查工具还提供合同编号、企业业绩编号、个人业绩编号生成功能。使用自查工具前请查看附件6中的视频教程。
12.合肥业绩补录表格填报审核说明？
按住建部、省住建厅要求，合肥市采用填写表格模板提交的方式进行业绩补录，具体表格填写的说明如下。

当前业绩补录不必填写所有表格，仅需要按需从11张表格选择其一，但需注意补录个人业绩指标必须补录企业业绩技术指标信息。

省平台项目查询路径：项目查询_安徽省住房和城乡建设厅 (ah.gov.cn)

省平台修正查询路径：政务服务审批公示_安徽省住房和城乡建设厅 (ah.gov.cn)

四库平台项目查询路径：全国建筑市场监管公共服务平台（四库一平台） (mohurd.gov.cn)

通用表格说明

2.对于以上信息需要填写数据等级的，区县级审核填写C，市级审核填写B。

3.对于行政区划全部填写340100即可，数据有效标识补录的默认填写1：有效。对于表格中存在记录登记时间，请填写为提交给主管部门审核的时间。

4.除项目基本信息，其他表格排版均有项目名称和项目编号，以上需要和项目基本信息的保持一致，即所有表格的项目名称和项目编号保持一致。
5.表格的项目编号为省平台项目编号，如果没有则根据编号规则：发证机关行政区划+6位项目立项日期+8001开头四位序列号。比如巢湖市2014年2月15日立项的项目则填写：3401811402158001。各地行政区划：新站区
340173、巢湖市
340181、庐阳区
340103、肥东县
340122、瑶海区
340102、蜀山区
340104、合肥市
340100、肥西县
340123、长丰县
340121、包河区
340111、庐江县
340124、政务区
340151、经开区
340172、高新区
340171、滨湖区
340161、巢湖经开区
340182
6.补录表格中所有带*号的均为必填字段，如果没有填写则补录失败，请不准在序号为示例的行内填写信息，为方便纸质，所有填写的信息项需要为黑色。另外，必填项如不知道填写内容，可填-或/符号代替。
7.企业填报前先查询项目查询_安徽省住房和城乡建设厅 (ah.gov.cn)在省平台有无该项目的项目基本信息、施工许可信息、施工图审查信息、竣工验收信息、竣工验收信息、竣工验收备案信息、企业业绩信息、个人业绩信息（企业业绩、个人业绩如果省平台不显示则到四库平台查询），如果有则不需要补录该块信息（填写已存在的信息无法补录，请填写项目修正表），仅需要提供项目基本信息和要补录的信息。

8.如果该项目已取得施工图审查的制式文件或在省平台里已有施工图审查的数据，则该项目补录的其余信息可能和已有的施工图审查不在同一项目下。

【讨论】：建设单位两家及以上，因省平台仅能填写一家建设单位，该如何填写

项目基本信息表格说明

以下项目立项信息表格对应四库平台工程基本信息，信息来源于发改委立项文件。

1.项目所在省份及地市默认为340000、340100（即安徽省合肥市），项目所在区县、项目地址请根据发改委立项文件上的项目所在地填写。

2.立项文号请填写发改委立项文件上的文号或者备案号，如果无立项文件请填写-。

3.立项级别请根据发改委的立项文件上的部门级别填写，如果无立项文件根据发证机关填写。

4.立项批复机关请根据发改委的立项文件上的部门填写，如果无立项批复机关根据住建部门发证机关填写。

5.立项批复时间根据发改委的立项文件上的批复时间填写，如果无填写施工许可发证时间。

招投标信息表格说明

以下招投标信息表格对应四库平台招投标信息，信息来源于招投标文件。

￼1.中标通知书编号：参照中标通知书上的编号进行填写。

合同登记信息表格说明

1.合同登记编号：根据编码规则进行赋码。编码规则：省级项目编号+合同类别+三位序列号（序列号从801开始）。合同类别分为：设计合同登记（HA）、勘察合同登记（HB）、施工总包合同登记（HZ）、施工分包合同登记（HF）、施工劳务合同登记（HL）、监理合同登记（HE）、工程总承包合同登记（HG）、项目管理合同登记（HM）、全过程工程咨询合同登记（HQ），比如3401811402158001项目下的施工总包合同则填写为：3401811402158001-HZ-801。

2.合同编号：合肥市公共交易资源中心赋码的编码。若没有暂填“/”。

3.数据等级：分包业绩数据等级不得大于总包业绩的数据等级。

施工图审查信息表格说明

以下施工图审查信息表格对应四库平台施工图审查信息，信息来源于施工图审查合格书文件。

1.建设规模描述：可以参照施工图审查合格书上面技术指标填写，也可以为空。

专业技术人员信息表格说明

该表格专为为勘察、设计、施工图审查人员提供，请填写纸质施工图审查合格书上有的人员。

1.从业专业名称：必填，如果下拉框中没有该专业，请选择其他。

工程项目参与单位及相关负责人信息表格说明

该信息仅能填写涉及到施工许可、施工图审查、竣工验收、竣工验收备案信息上的五方责任主体。

￼1.单体编号：可以按照省级项目编号-SG三位序列号（001开始），按顺序填写，如果省平台有该人员则不用填写。如果竣备编号为340100-DW001（JG），可以填写为340100-SG001。

2.竣工验收编号：仅为没有竣备时填写，如果有竣备文件可以不用填写该块内容。

3.施工、监理从施工许可必选，竣工验收、竣工验收备案编号二者选其一。

4.设计、勘察可以填写施工图审查合格书编号，但是要求必须为项目负责人，且图审、施工许可的项目负责人必须一致。

5.负责人在岗状态、在岗/离岗时间：因业绩补录必须竣工验收所以全部选择离岗，且离岗时间必须为竣工验收时间。

施工许可信息表格说明

以下施工许可信息表格对应施工许可信息，信息来源于施工许可文件。

1.合同工期：按照施工许可证最终纸质文件上的合同工期，或者用计划开工时间与计划竣工时间的差值取得。

2.合同金额（万元）：注意单位为万元，同时小数最大为4位，整数最大为11位。

1.面积（平方米）：如果为房屋等有面积指标的必须填写面积，如果为道路或者管道的填写为0。

2.长度（米）：如果施工许可建设规模不为长度，则可以为空。

3.建设规模：建设规模参照施工许可建设规模填写，也可以为空。

竣工验收信息表格说明

以下竣工验收信息表格对应竣工验收信息，信息来源于竣工验收文件。

1.竣工验收编号：看竣工验收报告上的编码
2.实际造价（万元）：注意单位为万元，同时小数最大为4位，整数最大为11位，即造价最大不超过99999999999.9999万元。

3.实际面积（平方米）：如果为房屋等有面积指标的必须填写面积，如果为道路或者管道的填写为0。

4.长度（米）：如果没有该项指标可以将其填为0，建议道路、管道等市政工程填写，不可以将高度等同于长度。

5.跨度（米）：如果没有该项指标可以将其填为0。

6.实际建设规模：可以按照之前几项填写，比如建设面积：xxxx米，可以添加实际规模指标，比如高度：XX米，地上：xxx层，地下：xxx层。

竣工验收备案信息表格说明

以下竣工验收备案信息表格对应竣工验收备案信息，信息来源于竣工验收备案表。

1.实际造价（万元）：注意单位为万元，同时小数最大为4位，整数最大为11位，即造价最大不超过99999999999.9999万元。

2.实际面积（平方米）：如果为房屋等有面积指标的必须填写面积，如果为道路或者管道的填写为0。

3.长度（米）：没有该指标将其填为0，一般为道路、管道等市政工程填写，不可以将高度等同于长度。

4.跨度（米）：没有该指标将其填为0。

5.实际建设规模：可以按照之前几项填写，比如建设面积：xxxx米，可以添加实际规模指标，比如高度：XX米，地上：xxx层，地下：xxx层。

企业业绩技术指标信息表格说明

以下企业业绩技术指标信息表格对应企业业绩技术指标信息，信息来源于之前环节。

1.业绩记录编号规则为（YJ-省级项目编号-三位流水号,流水号从801开始），比如施工企业xxx在3401811402158001的业绩记录编号为：YJ-3401811402158001-801。

2.业绩对应资质及等级：应选择企业承接该工程项目时所用的资质和等级。

3.工程项目规模等级及详细技术指标：应在1000个汉字以内，内容应参考勘察、设计、施工、监理等4个资质标准的业绩指标要求填写。房屋建筑可填写：工程总承包项目总建筑面积:xxx平方米，地上xx层，地下x层；合同额 xx万元，道路可填写：工程总承包项目总建筑长度xxx米，合同额 xx万元，厂房可填写：工程总承包项目总建筑面积:xxx平方米，地上xx层，地下x层，跨度xx米，合同额 xx万元。

4.工作开始时间：施工、监理：工作开始时间为施工许可开工时间，设计、勘察：工作开始时间为工作开始时间

5.工作结束时间：施工、监理：施工、监理：工作开始时间为竣工验收时间，设计、勘察：工作开始时间为工作结束时间。

6.其他项参照提供材料进行核验

个人业绩技术指标信息表格说明

以下个人业绩技术指标信息表格对应个人业绩技术指标信息，信息来源于之前环节。

1.个人业绩记录编号规则为（企业业绩记录编号-三位流水号），比如施工企业xxx在3401811402158001的xxx技术负责人，个人业绩记录编号为：YJ-3401811402158001-801-001。

2.企业业绩记录编号：需要和该人员当时对应的企业的企业业绩记录编号需要保持一致。

3.本人在工程中所起作用：参见人员信息应选择如下：

a.施工单位人员：2：技术负责人、6：项目经理。

b.监理单位人员：2：技术负责人、5：总监理工程师。

c.勘察单位人员：1：项目负责人、3：专业负责人。

d.设计单位人员：1：项目负责人、3：专业负责人、4：主要设计人。
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